OMRADE

AULA Anvendelsesstrategi for omrade
Skaerbaek

Beskeder og opslag.

Helt overordnet er fglgende retningslinje geeldende: Beskeder er til de fa opslag til mange.

Beskeder bruges til:
e Kommunikation hvor der kraeves et svar
e Kommunikation med personfglsomt indhold.
e Alvorlige ting i forhold til et barns udvikling og trivsel formidles ikke via AULA.

Opslag/gruppeopslag bruges til:
e Information malrettet en gruppe — fx en stue i institutionen med information om dagens aktivitet
og leg.
e Information lavet som opslag ma aldrig indeholde personfglsomme oplysninger.

Begivenhedsinformation:
e Kommunikation til mange relateret til en bestemt begivenhed/arrangement, laves via
kalenderopslag.
e Begivenhedsinformationer offentligggres senest 2 dage fgr, gerne minimum en uge, fgr det finder
sted.

Felles postkasser:
e Kan oprettes til hver stue. Her kan foraeldre skrive beskeder direkte til barnets stue og beskeden vil
kunne laeses af alle medarbejdere pa den pageaeldende stue.

Generelt:
e Beskeder sendt direkte til en medarbejder kan forventes besvaret inden for 2 arbejdsdage.
e Beskeder sendt direkte til medarbejder eller i faelles postkasse besvares kun i institutionens
abningstid.
e AULA benyttes ikke til diskussioner eller debatforum for foraeldre
e Veer praecis og saglig — benyt ikke ironi og sarkasme, da det let kan misforstas i det skrevne ord.
e Institutionen vil kunne slette opslag der ikke overholder de etiske spilleregler
e  AULA ma ikke anvendes til salgsfremmende reklamer
e AULA anvendes til:
o Opslagstavlen: korte highlights til forzeldre



Ferieplanlaegning: til- og framelding til en ferieperiode
Nyhedsbreve: Opslag til mange, kan bade vaere til foraeldre fra stuen og fra leder til
medarbejdere

o Uge- eller manedskalender med planlagning af psedagogiske aktiviteter fra stuerne eller
hele institutionen

o Kort kommunikation mellem medarbejdere og foreeldre enten via beskeder eller
faellespostkasse pa stuerne

o Dagsordener fra foreeldrerad og omradebestyrelsen, sendes ud via AULA

Foto:
e Fgrste gang foraeldrene logger pa AULA, skal de svare pa om billeder af deres barn ma publiceres pa
AULA.
o Billeder lagt ind i AULA kan downloades af foraeldre og gemmes pa PC, iPads eller smartphones
e Institutionerne tager billeder via AULA, pa den made sikres at billederne hele tiden forbliver i AULA.
e Som udgangspunkt tages der ikke portraetbilleder. Nar der tages portraetbilleder tagges de.
e Fotos af bgrn tagges sa vidt muligt.
o Paden made sikres det, at der ikke offentligggres billeder af bgrn, hvor forzaeldre ikke har
givet tilladelse
o Hvis der senere er et gnske fra foreeldre om, at deres barns billeder skal slettes, kan dette
gores hurtigt og effektivt, med sikkerhed for at alle billeder bliver slettet.
o Taggede billeder vil fglge barnet ved fx stueskift.



